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ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

 
 

1.Основные цели и задачи школьной библиотеки: 
 

Цели школьной библиотеки: 

Цели библиотеки соотносятся с образовательными и воспитательными задачами школы: -

формирование общей культуры личности учащихся на основе усвоения содержания 

общеобразовательных программ; 

- обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечно-

иформационного обслуживания; 

- содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся; 

- привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного отношения к 

печатным изданиям; 

- привлечение учащихся к систематическому чтению для успешного изучения учебных 

предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, расширения кругозора; 

- оказание помощи и участие в деятельности учащихся и педагогов при реализации 

образовательных и исследовательских проектов. 

Задачи школьной библиотеки: 

- формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами; -

пополнение картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, 

ведение документации; 

- оформление новых поступлений в книжный фонд; 

- осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку; 

- осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди учащихся 

школы; 

- организация мероприятий, ориентированных на воспитание и формирование гражданско-

патриотического самосознания личности, нравственности, навыков здорового образа жизни; 

- воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине; 

- оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных и 

исследовательских проектов; 

- помощь педагогическому коллективу в реализации образовательных программ и программ по 

внеурочной деятельности. 

Основные функции школьной библиотеки: 

• Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных 

в задачах развития школы и в образовательных программах по предметам. 

• Информационная - предоставление информации вне зависимости от ее вида, формата и 

носителя. 

• Воспитательная – развитие чувства патриотизма по отношению к государству, своему 

краю и школе. 

• Культурная — организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное 

самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 
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Направления деятельности библиотеки: 

- библиотечные уроки; 

- информационные и прочие обзоры литературы; 

- беседы о навыках работы с книгой; 

- организация и проведение мероприятий в соответствии с планом школы; 

- подбор литературы для внеклассного чтения; 

- участие в районных, иных конкурсах; 

- выполнение библиографических запросов, поиск информации по требованию учащихся и 

педагогов; 

- информационная поддержка общешкольных мероприятий. 

Формирование фонда библиотеки: 

1. Работа с библиотечным фондом учебной литературы: 
 

- подведение итогов движения фонда; 

- диагностика обеспеченности учащихся учебниками; 

- работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими планами 

издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных 

Министерством образования, прайс-листами); 

- составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники; - 

прием и обработка поступивших учебников, оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учета; 

- штемпелевание, оформление карточки; - составление отчетных документов; 

- прием и выдача учебников по графику; 

- информирование учителей о новых поступлениях учебников; 

списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, по 

установленным правилам и нормам; 

- проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и подведением 

итогов) 

2. Работа с фондом художественной литературы: 
 

- обеспечение свободного доступа; - 

выдача изданий читателям; 

- соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах; 

- систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий; - 

ведение работы по сохранности фонда; 

- создание и поддержание комфортных условий для работы читателей. 

Справочно-библиографическая работа: 

- Знакомство с правилами пользования библиотекой; - 

Знакомство с расстановкой фонда; 

- Ознакомление со структурой и оформлением книги; 

- Помощь в овладение навыками работы со справочными изданиями; - 

Выполнение информационных и тематических справок. 
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Воспитательная работа 

- Способствование формированию личности учащихся с помощью различных средств и 

методов культурно-массовой и педагогической работы, используя индивидуальные и 

групповые приемы работы. 

- Развитие и поддержка в детях привычку чтения, учения и познания. 

- Обеспечение духовного развития читателей, приобщение их к ценностям отечественной и 

мировой культуры. 

- Изучение героического прошлого и настоящего нашего края, региона и России в целом. 
 
 
Индивидуальная работа при выдаче книг: 

- рекомендательные беседы, 

- беседы о прочитанном, 

- беседы о новых поступлениях; 

- исследование читательских интересов для формирования фонда художественной и 

научно=познавательной литературы. 

 

Профессиональное развитие работника библиотеки 

- Посещение МО, семинаров, присутствие на открытых мероприятиях. 

- Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

- Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, освоение и применение 

новых IT- технологий в работе библиотеки; 

- Взаимодействие с другими библиотеками. 
 
 

Работа с библиотечным фондом 
 

№ Содержание работы Сроки исполнения Ответственный 

п/п 

1 Изучение состава фондов и анализ 

их использования 

2 Работа с Федеральным перечнем 

учебников на 2024– 2025 уч. год. 

Подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в 

новом учебном году. 

Формирование общешкольного 

заказа на учебники на 2024 – 2025 

учебный год 

В течение года 
 

сентябрь - январь 

Педагог-библиотекарь 
 

Педагог-библиотекарь 

3 Приём и техническая обработка По мере поступления Педагог-библиотекарь 

новых учебных изданий 

4 Прием и выдача учебников Май, август Педагог-библиотекарь 
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5 Информирование учителей и 

учащихся о новых поступлениях 

учебников 

6 Рейды по проверке учебников. 

Проверка учебного фонда. Ремонт 

книг 

 

7 Санитарный день 

По мере поступления 
 
 
 
1 раз в квартал 
 
 
 
 

1 раз в месяц 

Педагог-библиотекарь 
 
 
 
Педагог-библиотекарь 

классные 

руководители 

 
 
 
 
 

Работа с читателями 
 

№ Содержание работы 

п/п 

1 Обслуживание читателей на абонементе. 
 
 
 

2 Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях и журналах 

3 Просмотр читательских формуляров с 

Срок 

исполнения 

Постоянно 
 
 
 

Постоянно 
 
 
 

Один раз в месяц 

Ответственные 
 
 
Педагог-

библиотекарь 

 

Педагог-

библиотекарь 

 

Педагог- 

целью выявления задолжников. Доведение библиотекарь 
результатов работы просмотра до сведения 

классных руководителей. 

4 Проведение бесед по классам о правилах 

поведения в школьной библиотеке, о 

культуре чтения книг и журнальной 

периодики. 

Сентябрь - декабрь Педагог-

библиотекарь 

 
5 Подготовка рекомендаций для читателей – 

школьников в соответствии с возрастными 

категориями. 
 
 

6 Участие и содействие ученикам в участии 

на всероссийских и иных конкурсах, 

олимпиадах и т.п. 

Постоянно 
 
 
 
 
 

В течение года 

Педагог-

библиотекарь 
 
 
 

Педагог-

библиотекарь 

 

7  
Проведение обзоров педагогической 

В течение года 

литературы на методических 

объединениях, педагогических советах. 

Педагог- 

библиотекарь 
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Оформление книжных выставок к знаменательным и литературным датам: 

 

№ 

п/п 

Тема 

 

Дата Ответственный 

1. Оформление и обзор книжно-

иллюстративных выставок «Книги – 

юбиляры 2024 - 2025 года». 

В течение 

учебного 

года 

Педагог-

библиотекарь 

2. 22 октября – Праздник белых журавлей. 

Праздник поэзии и памяти павших на полях 

сражений во всех войнах. Появился по 

инициативе поэта Расула Гамзатова 

 

22.10.24.  

3. 210 лет со дня рождения русского поэта М. Ю. 

Лермонтова (1814–1841).   
15.10.24. 

 

 

4. День словарей и энциклопедий 

В России праздник отмечают 22 ноября, в 

день рождения Владимира Даля. 

 

21.11.24. 

 

 

5. 9 декабря – День Героев Отечества в России 09.12.24.  

6. 10 февраля – День памяти А.С. Пушкина. 10.02.25.  

7. 23 февраля – День защитника Отечества. 23.02.25.  

8. 3 марта – Всемирный день писателя. 03.03.25.  

9. 24-31марта – Неделя детской и юношеской 

книги. 

с24- 

по31.03.25. 

 

10. Всемирный день книги и авторского права. 21.04.25.  

11. 9 мая – День победы 

«И всё-таки мы победили!» 

09.05.25.  

 

Культурно - массовая работа 

 

    

№ 

п/п 

Тема 

 

Дата Ответственный 

 Сентябрь   

1. День окончания Второй мировой войны (1945). 

День солидарности в борьбе с терроризмом. 

03.09.24.  

2. Международный день благотворительности (с 

2013 г. по решению Генеральной Ассамблеи 

ООН). 

05.09.24.  

3. Международный день распространения 

грамотности (с 1966 г., по решению ЮНЕСКО) 

День Бородинского сражения русской армии под 

командованием  М.И. Кутузова с французской 

армией (1812). 

08.09.24.  

4. День победы русской эскадры под командованием 

Ф.Ф. Ушакова над турецкой эскадрой у мыса 

Тендра (1790). 

11.09.24.  
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5. День победы русских полков во главе с великим 

князем Дмитрием Донским над монголо-

татарскими войсками в Куликовской битве (1380) 
 

21.09.24.  

6. День Интернета в России (с 1998 г., по 

инициативе московской компании «IT 

InfoartStars») 

День воссоединения ДНР, ЛНР, Запорожской 

и Херсонской областей с Российской Федерацией. 

30.09.24.  

 Литература.   

1. 75 лет со дня рождения детского писателя и 

поэта В. А. Степанова (1949) 

25.09.24.  

                                  Октябрь   

1. Международный день музыки  

Международный день пожилых людей  

01.10.24.  

2. Есенинский праздник поэзии. 03.10.24.  

3. Международный день учителя. 05.10.24.  

4. Всероссийский день чтения. 09.10.24.  

5. День памяти жертв политических репрессий в России 

(с 1991 г.) 

30.10.24.  

 Литература.   

1. 210 лет со дня рождения русского поэта М. Ю. 

Лермонтова (1814–1841). 

15.10.24.  

2. 90 лет со дня рождения писателя-фантаста К. 

Булычёва (1934–2003) . 

18.10.24.  

 Ноябрь   

1. День народного единства – день освобождения 

Москвы силами народного ополчения под 

руководством Кузьмы Минина и 

Дмитрия Пожарского от польских интервентов 

(1612). 

04.11.24.  

2. День Словарей и Энциклопедий. 22.11.24.  

 Декабрь   

1. День победы русской эскадры под командованием 

П. С. Нахимова над турецкой эскадрой у мыса 

Синоп (1853). 

01.12.24.  

2. День Неизвестного Солдата. 03.12.24.  

3. День добровольца (волонтера) 

День начала контрнаступления советских войск 

против немецко-фашистских войск в битве под 

Москвой (1941) 

05.12.24.  

4. День Героев Отечества. Памятная дата России 09.12.24.  

 Январь   

1. День российской печати отмечается с 1991 года в 

честь выхода первого номера русской печатной 

газеты «Ведомости» по указу Петра I в 1703 году. 

13.01.25.  

2. 27 - День воинской славы России: День полного 

освобождения Ленинграда от фашистской 

блокады (1944 год) 

27.01.25.  

3. 27 - Международный день памяти жертв 27.01.25.  
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Холокоста был утверждён Генеральной Ассамблеей 

ООН. 

 Литература.   

1. 230 лет со дня рождения русского драматурга, 

поэта и дипломата Александра Сергеевича 

Грибоедова (1795–1829). 

15.01.25.  

2. 165 лет со дня рождения русского писателя 

Антона Павловича Чехова (1860–1904). 

29.01.25.  

 Февраль   

1. День воинской славы России: День разгрома советскими 

войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской 

битве (1943 год). 

02.02.25.  

2. Международный День безопасного Интернета 04.02.25.  

3. Международный день книгодарения.  14.02.25.  

4. День памяти о россиянах, исполнявших служебный 

долг за пределами Отечества. 

15.02.25.  

5. Международный день родного языка 21.02.25.  

6. День воинской славы России: День защитника 

Отечества 

23.02.25.  

7. Масленичная неделя. 24.02-

02.03.25. 

 

 Март   

1. Международный день детского телевидения и 

радиовещания. 

02.03.25.  

2. Всемирный день писателя отмечается по решению 

конгресса Международного Пен-клуба с 1986 года. 

02.03.25.  

3. День православной книги. 14.03.25.  

4. День воссоединения Крыма с Россией. 18.03.25.  

5. Всемирный день поэзии. 21.03.25.  

6. Неделя детской и юношеской книги. (проводится 

ежегодно с 1944 года. Первые «Книжкины 

именины» прошли по инициативе Л. Кассиля в 1943 

году в Москве). 

24.-30. 

03.25. 

 

 Литература.   

1. 210 лет со дня рождения русского писателя Петра 

Павловича Ершова (1815–1869) 

06.03.25.  

 Апрель   

1. Международный день детской книги отмечается с 

1967 года в день рождения Х.К. Андерсена по 

решению Международного совета по детской книге. 

02.04.25.  

2. День космонавтики. 12.04.25.  

3. День воинской славы России: День победы русских 

воинов князя Александра Невского над немецкими 

рыцарями на Чудском озере (Ледовое побоище, 1242 год) 

05.04.25.  

4. Пасха. Светлое Христово Воскресение - 

православный праздник. 

20.04.25.  

5. День участников ликвидации последствий 

радиационных аварий и катастроф и памяти жертв 

этих аварий и катастроф установлен в память о 

событиях 26 апреля 1986 года на Чернобыльской АЭС. 

26.04.25.  
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 Литература.   

1. 220 лет со дня рождения датского писателя Ханса 

Кристиана Андерсена (1805– 1875) 

02.04.25.  

2. 280 лет со дня рождения русского писателя, 

драматурга, переводчика Дениса Ивановича 

Фонвизина (1745–1792) (по др. св. 1743) 

14.04.25.  

 Май   

1. День воинской славы России: День Победы 

советского народа в Великой Отечественной войне 

1941 - 1945 годов (1945 год). 

09.05.25.  

2. Международный день семьи. 15.05.25.  

3. Международный день музеев. 18.05.25.  

4. День славянской письменности и культуры, День 

святых Мефодия и Кирилла. 

24.05.25.  

5. Общероссийский день библиотек (День 

библиотекаря). 

27.05.25.  

 

 

 

 

 

 

Педагог-библиотекарь Нагорняк И.В./_______________/ 
 


